
För Vårdnadshavare 
 

Vårdnadshavare kan skicka meddelanden till personal på sitt barns 
Förskola/Skola/Fritidshem    
  
När vårdnadshavare ska skicka ett meddelande, behöver man först välja vilket barn som 
meddelandet berör.  
  

  
  
Därefter söker man fram de ur personalen som meddelandet ska skickas till. Du kan skicka till en 
person eller fler.   



   
När jag har valt barn och personal, kan jag välja att meddelandet ska skickas till alla vårdnadshavare 
som barnet har. Jag kan också välja att skicka meddelandet till eleven.   



  
  
En förenklad adressbok för vårdnadshavaren där den ser lärare som undervisar sitt 
barn, mentor och ett antal fördefinierade roller så som rektor, studievägledare, 
elevhälsoteam m.m.   
I exemplet nedan så ser du att Gabriel Flisell och Gustaf Carlsoon har hand om Klass 3C, George 
Carlsoon är Rektor, Gunnar Carlsson är Processledare.  
Det går att klicka på informationsknappen och få mer information.  



  
  
När allt är klart och skickat kommer man direkt in i meddelande-tråden.  



  
  
Gabriella står som Personal och Anna-Karin Bedeus står som Vårdnadshavare.   
Om vårdnadshavaren väljer flera mottagare från personalen, att skicka till eleven och/eller alla 
vårdnadshavare kommer det att skapas en gruppmeddelandetråd och ett Ämne behöver därför 
anges.   



  
  
När meddelandet har skickats, ser du vem det har skickats till.   



  
  
När du är inne i tråden kan du skicka ett nytt meddelande.   
Du kan också klicka på den gröna aktivitets-knappen nere till höger och markera som oläst, lämna 
tråd och stänga tråd.  
Du kan endast stänga och lämna meddelande-trådar som är mellan mer än två personer. Som 
Vårdnadshavare kan du endast stänga trådar du själv startat.  

  
  
  
Under Inkorgen ser du alla meddelande som du har.   
  



  
 


