Vklass arshjul

-Ett stdd vid implementeringen for huvudman,
skolledning samt pedagoger och arbetslag-

Valkommen som ny anvandare i Vklass. Som en del av er implementering vill vi stédja er
med kloka rad. Genom aren har vi tagit del av andra skolor och kommuner med deras tank
nér de borjar anvénda Vklass. All den erfarenheten vi kokat ihop till detta arshjul. Har ger vi
rad vad en huvudman eller skolledare ansvarar for nar man implementerar Vklass. Eller hur
ett arbetslag kan jobba for att komma igang med de pedagogiska funktionerna i Vklass.

Detta arshjul bygger pa fem moment som alla ryms under det forsta aret fran att man
bérjat anvanda Vklass. De sex momenten tar upp ett antal punkter, lite som en checklista
med viktiga delar att tdnka pa oavsett din roll i implementeringen.

Huvudman pa kommunen

Skolledare/forskolechef

Larare/arbetslag

1. Forsta steget

- 2. Alla ar igang
LASARSSTART
5. Utvardering
3. Forsta
avstamningen
4. Hur gar VINTERUPPEHALLET

vi vidare?



¢ Forsta steget

-fére/under sommariovet, innan skolorna och kopplas pa skarpt-

Som ny anvandare har ni redan haft flera méten med oss pa Vklass for att tilsammans se
till att ni kommer igang enligt den tidsplan ni satt upp. | detta forsta steg ar det fler tekniska
punkter som maste |6sas fér att komma igang. Dessutom ar det snart dags att informera
samt utbilda personalen pa skolorna.

Som skolledare far du direktiv av huvudmannen. Men dven lokalt pa skolan finns det be-
slut du bor ta, aningen sjalv eller tillsammans med huvudmannen.

Nar ska vi utbilda personalen pa skolan? Och ar det vi sjalva eller Vklass som héller i detta?

Forst far pedagogerna tillgang till sina konton. Satt &ven upp en lokal tidsplan fér exempelvis nar
man bor sldppa pa elever och vardnadshavare?

Vilka av min personal berérs av implementeringen? Har administratéren fatt information vad
som kravs fér att skapa konton? Man bdr dven utse en engagerad pedagog som kan stétta kol-
legorna under det forsta aret.

Utse dven supportpersoner pa skolan, lampligen en pedagog samt en administrator.

Pedagogerna och arbetslagen har sedan en tid fatt information att en ny larplattform ar
pa vag samt nar detta ska ske. Nar ni far era konton ar ni som fyller Vklass med
pedagogisk information samt annat som sker i skolans varld. Vad bor ni tidnka pa i detta
lage?

- Har man anvant andra plattformar och verktyg bdér man se till att spara éver material ifall en
tidigare plattform eventuellt stdngs ner.

- Under utbildningarna kommer du fa ta del av Vklass och dess mojligheter. Men sjalvklart finns
det inspirationsmaterial pa Vklass.com att ta del av innan du far tillgang till ditt konto.

- Né&r du fatt ditt konto, kika pé ett urval av videomanualerna under Hjélp/support.




* Alla ar igang

-ett par veckor efter att alla grundutbildningarna genomforts-

Nu har ni tagit de forsta stegen som nya anvandare i Vklass. Férmodligen finns det en del
fragetecken som vi pa Vklass kan hjalpa till med. Var support finns tillganglig for dina fra-
gor och funderingar.

Hur har det gatt pa din skola? Nar pedagogerna fatt sina konton ar det du som skol-
ledare som har ett lokalt ansvar for Vklass. Vad bor da du tanka pa?

+ Som skolledare &r det viktigt att du visar entusiasm och ar positiv till den nya plattformen.
Om det &r aktuellt kanske man bér halla en Vklassutbildning eller ett méte for er i skol-
ledningen sa att ni har koll pa alla administrativa funktioner i Vklass.

« Hur har det gatt med utbildningarna? Har alla i personalen fatt den grundutbildning de behéver
och har man kommunicerat de minsta gemensamma namnarna som pedagogerna ska félja?

« Hur gor vi med elever och vardnadshavare? De bor kopplas pa nér skolan kanner sig redo.
Men vad férvéantas de gora i Vklass? Kanske att dven de behéver en policy med minsta
gemensamma namnare att férhalla sig till.

Lasaret och terminen ar igang. Eleverna ar tillbaka och undervisningen har paboérjats.
Skillnaden ar att man anvander en ny pedagogisk plattform. Vad galler da?

- Har arbetslagen koll pa de minsta gemensamma namnare som satts upp pa skolan? Vet vi
hur man jobbar i verktyget eller bér vi ta hjélp av IKT-pedagogen som ska stétta oss kollegor?

Q . Stammer all information i Vklass? Ar mina grupper korrekta? Om inte, 14gg upp ett drende eller
{\ kontakta den lokala supportanvandaren for att fa hjalp.

- Om inte eleverna ar igdng med Vklass &r det kanske du som hjalper till att distribuera deras
konton. En viktig punkt ar att uppmana dem att Idgga in eventuell mailadress och mobil-
nummer samt att tipsa dem om Vklass app.




* Forsta avstamningen

-i samband med héstlovet eller innan juluppehallet-

Nu ar ni verkligen igang pa riktigt. Pedagogerna loggar in dagligen, skolledarna kan folja
anvandningen via olika rapporter och vardnadshavarna har vana att hitta viktig information
i Vklass. Men det ar nu man ska smida medan jarnet ar varmt. Hur har vi tagit till oss
Vklass och hur tanker vi framdver? Dags fér en avstamning.

Sa har ett par manader efter att skolan borjat anvanda Vklass finns det nu en hel del
underlag att analysera. Det kan ocksa vara bra att l1ata din personal gora en forsta
utvardering av Vklassanvandningen. Du som skolledare kan tinka pa detta:

- Om det ar dags att ha ATP kan Vklass vara en av programpunkterna da man foljer upp de
minsta gemensamma namnarna samt gar igenom planen hur och nar vardnadshavare slépps pa.

« Har du kikat pa rapportverktyget i Vklass? Déar kan du bland annat se inloggnings- och narvaro-
statistik. Det kan vara intressant for att stdmma av hur den forsta tiden gatt.

 Finns det tid att samla skolledningen och/eller skolans IKT-grupp kan ni ta upp ett antal
fragor kopplat till Vklass. Skicka garna era svar till huvudmannen.

Vid detta lage har du som pedagog boérjat bli van anvandare av Vklass. Férhoppningsvis
har du funderingar och tankar som uppkommit den senaste tiden. Vad b6r du tanka pa i
detta lage?

- Ta gérna tid pa arbetslagsmotet att diskutera anvandningen av Vklass. Jobbar alla pd samma
Q sétt, féljer man de minsta gemensamma ndmnarna i Vklass? Skicka gérna era svar till er chef.

- Sa har halvvags in pa terminen &r det kanske dags att skriva omdémen. Om detta gors i Vklass,
vet du hur man gor detta eller behéver du ta hjalp av nagon pa skolan?

« Om du traffar vardnadshavarna kan det vara bra att stamma av med dem. Om de fatt sitt
konto, ar den mail och mobilnummer som star i Vklass korrekt?




Hur gar vi vidare?&

-veckorna efter juluppehallet-

Under den férra avstdmningen gav det tillfalle att diskutera Vklass, bade fragor som rér
skolledarna samt pedagogerna. Utifran vad som kommit fram, hur gar vi vidare nu? Vad
blir ndsta steg for att kunna nyttja fler funktioner &n de man redan anvander?

Tydlighet @r A och O nar man implementerar en larplattform. Se darfor till att
kommunicera med din personal.

« Vid férra punkten ”férsta avstdmningen” gav man tid for arbetslagen att diskutera

anvandningen av Vklass? Vad kom fram i arbetslagens svar? Sammanfatta garna detta och
kommunicera ut till personalen.

- Vid detta lage efter ett drygt halvar efter att man borjade anvanda Vklass finns det sakert
pedagoger som kommit lAngre med anvandningen av Vklass. Om det finns tid i kalendariet &r
det ett bra lage att arrangera pedagogledda workshops med temat ”vi lar av varandra”.

Ar du med pa taget? Under dessa manader har du fatt nya rutiner hur du jobbar i en
larplattform. Vad kan du tanka pa i detta lage?

« Om tiden finns kan man fundera hur man skulle kunna &ndra sitt arbetsséatt kring lar-

plattformen samt digitala verktyg. Har man gjort det tydligt for eleverna, kan jag minska min
Q administration for att kunna lagga mer tid pa eleverna?

« Hur jobbar jag i Vklass, ska jag arrangera en workshop for att 1ara andra? Om inte far man ta
chansen att inspireras av andra pedagoger.

- Kika garna pa de videomanualer som ligger under Hjalp/support for att lara dig fler funktioner.




Utvardering *

-nér det narmar sig terminslut, runt maj/juni-

Nu véntar den stora avstamningen, hur har det gatt under det férsta aret? For att kunna
jobba vidare i Vklass larplattform ett par ar fram&ver kan det vara bra att géra en kommun-
overgripande enkat som underlag att jobba vidare med.

Spand pa svaren fran enkaten som huvudmannen skickat ut? Alla svar man far in bor
sattas under analys. Ett jobb for er i skolledningen helt enkelt.

« Samla garna supportanvandarna, administratérerna och andra som har ett ansvar i
implementeringen av Vklass. Diskutera underlaget fran enkaterna och hur man ska ga till vaga
infor nasta ar.

« Hur ligger ni till i Vklass-matrisen? Som en kul del av ett méte kan man skatta det forsta aret och
hur val man nyttjar de olika funktionerna i Vklass. Kika pa matrisen p& nasta sida, vad behover
goras for att na upp till ett A?

Forsta aret med Vklass ar akaaraE. Vi hoppas att det gatt bra samt att du upptackt fler
pedagogiska funktioner i Vklass. Ar det nagot du bor tinka pa infor sommarlovet?

- Materialet fran de grupper du undervisat i kommer sparas under "Gamla kurser”. Men om du
vill kan du redan nu gallra i ditt material. Planeringar, matiser bloggar och andra verktyg som du

Q vill ateranvéanda nasta lasar sparas sjalvklart pa ditt konto.
A - Det kan ocksa vara lage att ga igenom vilka Team du ar med i samt att avveckla/ga ur de

grupper som inte ar aktiva.

- Som pedagog har du ocksa flera rapportverktyg att ta del av. Hur ser resultatet ut bland dina
elever och vilka har haft bast narvaro under aret som gatt? Allt gar att hamta i Vklass.




Vklassmatrisen, var befinner ni er?

Matriser ar vél etablerade bland pedagoger som en del av deras beddmning. Men varfér
stanna dar? Som en del av skolledningens méten eller IKT-gruppens sammantrade kan ni
utga fran matrisen nedan f6r att kolla av hur val ni anvénder Vklass och vad ni bor gora for
att komma vidare. Sjalvklart gar matrisen inte att applicera pa alla skolor och kommuner,
men kan anda ses som en inspiration och stdd for implementeringen det forsta aret.
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Kommunikation
fran skolan

Lararna anvander Vklass for
att kommunicera med
eleverna.

Skolan lagger regelbundet ut
viktig information i nyhetsflodet.

Skolan har rutiner hur, nar, vad
och vem som kommunicerar i
Vklass. Skolan skickar
regelbundet ut aktuell information
till elever och vardnadshavare.

Dokumentation

Skolan anvénder en av Vklass
bedémningsmoduler. Tex IUP f6r

Skolan har en klar syn hur man
likvardigt anvander
dokumentationsmodulerna i
Vklass. Bade for att gora det

nyhetsflédet.

9Ch . grundskolan samt Hittills tydligt for elever och
bedomning : o o : o :
uppnadda mal pa gymnasiet. vardnadshavare samt att minska
det administrativa arbetet for
personalen.
Skolledningen har satt upp ett
par punkter som galler som Arbetslagen diskuterar hur Skolan har minst en gang/lasar ett
minsta gemensamma Vklass anvands samt hur man APT eller konferens dar Vklass
Samsyn " . . " 0 o .
namnare. Dessa namnare skriver omdbmen pa ett likvardigt |diskuteras. Eller tar hjalp av
ligger som stod for hur satt. Vklass inspiratorer
personalen jobbar i Vklass
Skolan har utsett en Den pedagogiska ledaren har en SL N EEEERE (M e
. . : 5 . workshops som bland annat
. pedagogisk ledare som stéttar |tydlig roll pa skolan och jobbar
Kollegialt . o N . handlar om VKklass, hur
. kollegor i fragor som rér ihop med kollegor och arbetslag. )
larande 5 " plattformen anvédnds samt
Vklass. Alla pa skolan vet vem detta ar. | . .
inspirerar kollegor att lara sig mer.
—~ o o o .
, Skolan anvander endast Vklass Over 90 % av.alla vh gar .att navia
Skolan har kopplat vh till . o en korrekt mail. En majoritet av vh
o for kommunikationen, tex genom o o .
Vardnadshavare |eleverna. En stor del av vh har ) . loggar da och da i Vklass och tar
) att l1agga ut veckobrev i : .
(vh) konton i vklass del av den information som skolan

lagt upp.

Roller i Vklass

Skolan har minst en person
som har Adminbeddrighet i
Vklass samt en pedagogisk
ledare som kan stdtta kollegor
som anvander Vklass.

Skolan har gjort avvagda
installningar under Skolfiguration.
Dessutom finns det tydliga roller
vem som gor vad i Vklass
(pedagogisk ledare,
supportanvandare, administrativ
personal)

Vid lasarsstart ar det ingen tvivel
vem som gor vad for att Vklass
ska komma igang for nya klasser,
ny personal och nytt schema.

Intern
kommunikation

Skolan har ett par Team dér
kollegorna kan diskutera samt
dela gemensamma dokument.

Skolan har ett fungerande
kalendarium i Vklass och all intern
kommunikation gar via Vklass,
antingen via olika Team eller via
Min Skola.

Integrationer

Skolan har minst en integration
kopplad till Vklass, exempelvis
Externs, Procapita,

NovaSchem eller skolmaten.se

Personalen och eleverna arbetar
aktivt med olika integrationer
sasom NE.se, eller olika digitala
laromedel



http://skolmaten.se
http://skolmaten.se
http://NE.se
http://NE.se
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° O Vklass

Vklass arshjul ar utarbetad utifran erfarenheter vi fatt genom aren nar vi implementerat Vklass hos
vara anvandare. Att férsta och lara sig alla funktionerna ar viktigt nar man borjar anvénda en
pedagogisk plattform. Men vi ser att det ar minst lika viktigt att ha en policy hur man ska anvanda
verktyget samt att man satter upp roller i kommunen samt pa skolorna som tydliggdr vem som
ansvarar for olika funktioner i Vklass.

Du kan rakna med oss pa Vklass som stdd under den forsta tiden. Vi haller Idpande avstdmnings-
moten med er samt kan genomféra skraddarsydda utbildningar da ni k&nner att det finns behov.
Dessutom &ar ni valkomna att kontakta var support med alla sorters fragor.

#Vklass p—

.f Facebook.com/Vklass.se ‘I I. info@Vklass.se

W‘ ©@Varldsklass i www.Vklass.com
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